迎评促建第一阶段（学习动员阶段）工作任务落实分解表
                                  -------------2009年2月16日至3月16日
	主要任务
	序号
	要求和标准
	牵头部门

及负责人
	责任

部门
	完成期限
	主 管

领 导

	成立德州职业技术学院迎评促建工作领导小组、迎评促建办公室、系（部）迎评促建工作组，明确人员分工和具体工作职责。
	1
	成立德州职业技术学院迎评促建工作领导小组，明确人员分工和具体工作职责。成立院迎评促建督导小组，召开专题会议，研究部署工作。
	评建办  

李强
	办公室
	2月中旬
	李炳勇

	
	2
	成立系（部）迎评促建工作组，制定系部迎评促建实施方案，明确人员分工和具体工作职责。
	评建办  陈章侠
	各系部
	2月中旬
	刘  娟

	召开迎评促建工作动员大会；利用各种载体宣传16号文件精神，宣传高等职业院校人才培养工作评估的重要意义
	3
	召开全院教职工大会，传达院迎评促建工作方案，院长做专题动员讲话。
	评建办  

李强
	办公室
	2月底
	李  跃

	
	4
	建设院迎评促建专题网站，实时发布评估政策、迎评促建信息，院报、院刊、院广播站开辟迎评促建专栏利用各种载体宣传16号文件精神，宣传高等职业院校人才培养工作评估的重要意义。
	评建办高洪江
	宣传部
	2月下旬开始
	李  跃

	聘请评估专家解读《高等职业院校人才培养工作评估方案》
	5
	通过专家讲解，使广大教职工初步理解《高等职业院校人才培养工作评估方案》的内涵，了解评估的程序、规则和意义，明确高等职业院校的办学指导思想和今后的发展方向。
	评建办
陈章侠
李强
	教务处

办公室
	2月底或3月上旬
	刘  娟



	编发《高等职业院校人才培养工作评估知识手册》，举办《高等职业院校人才培养工作评估方案》研讨会、培训会，组织全院教职工认真学习和研讨高职院校人才培养工作评估方案，理解评估指标体系及内涵，使16号文件精神深入人心。


	6
	编发含教高【2006】16号文件精神、评估知识问答、学院基本概况等内容的《高等职业院校人才培养工作评估知识手册》。制定学习方案及督导措施
	评建办许辉
	教务处


	3月中旬
	刘  娟

	
	7
	有关处室和各系部组织教职工认真学习教高【2006】16号文件精神和《高等职业教育人才培养工作评估方案》，深刻领会国家大力发展高等职业教育的精神实质，掌握高等职业教育基本知识和评估基本知识，明确下一步的工作目标。定期学习，专项检查。
	评建办

陈章侠


	各处室各系部
	3月上旬旬
	刘  娟

	
	8
	有关处室和各系部对照评估指标体系，分析我院教育教学工作现状，尤其是查找在教学模式创新、专业教学改革、课程建设、师资队伍建设等方面存在的问题，研讨解决问题的办法。定期学习，专项检查。
	评建办陈章侠
	各处室各系部
	3月中旬
	刘  娟

	就评估工作，组织有针对性的国内调研，学习先进经验；按照评估指标体系开展校内专项调研，完成评估指标体系所要求的各种数据材料的统计、分析。初步制定下一步各项工作思路和目标。
	9
	走访一至二所高职院校，进一步了解迎评促建工作的细节问题，学习其先进经验。通过“数据平台”深入研究我院在7个一级指标，22个二级指标中存在的主要问题，研究下一步各项指标准备工作重点和佐证材料要求。
	评建办陈章侠
	评建办
	三月中旬
	刘  娟

	深入细致地研究“教师说课、讲课及专业剖析”等评估关键环节，细化工作要求，制定实施方案
	10
	研究教师“说课”的基本形式、内容、要点和要求，制定工作方案，部署系部工作。
	评建办
许辉
	评建办技术指导组
	三月中旬
	刘  娟

	
	11
	研究“专业剖析”的基本方法、要点、佐证材料要求及专业类别，制定工作实施方案，部署系部工作。
	评建办许辉
	评建办技术指导组
	三月中旬
	刘  娟

	研究制订《德州职业技术学院评估指标体系分解任务书》
	12
	细化22个二级指标的工作要求及支撑材料目录，分工明确，责任到人。
	评建办许辉
	评建办技术指导组
	三月中旬
	刘  娟

	按照评估方案的各项指标做好教学档案建设的内容设计，研究制订《德州职业技术学院评估材料归档细则》等工作制度。
	13
	研究各种教学档案的封面、内容及档案盒外观设计，明确院系两级建档内容及要求，规范档案编码方法。
	评建办许辉
	评建办技术指导组
	三月中旬
	刘  娟


                                                                                 德州职业技术学迎评促建办公室
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